
線上館際合作－全國文獻
傳遞服務系統

正修科技大學圖書館讀者服務組製



申請方式

� 一律採線上申請，利用「全國文獻傳遞服務系
統(NDDS)」（網址：http://ndds.stpi.org.tw）
線上申請帳號，經認證通過後即可上限申請讀
者所需文獻資料，並請牢記密碼，一人只能申
請一個帳號。

� 請讀者填妥線上文獻申請後記下該件編號，以
利日後查詢用。

� 當讀者不慎遺忘密碼時，可於線上自行查詢帳
號密碼，系統會將密碼E-MAIL告知讀者。



申請帳號注意事項

� 本校教職員工及學生，方可申請帳號。

� 使用者請務必填寫正確且常用之E-MAIL，日
後申請之文獻資料處理進度與到館與否均以
E-MAIL通知。

� 若未收到系統發送之通知信件，請檢查是否
被郵件系統攔截為垃圾信件。



服務項目

� 國內文獻複印

� 國內圖書借閱

� 國外文獻複印



收費標準

� 國內文獻複印

� 依據各館的收費標準收費，申請前可參閱各館收費標準與
處理工作天數，大致每頁3-5元，加收20元左右之手續費，
退件不收費。

� 國內圖書借閱

� 大致一本100元，部分圖書館會加收手續費與郵資，歸還圖
書逾期一天加收5元。圖書借用完畢歸還至本圖書館，由本
館館員代為寄回原圖書館。(郵資由學校支付)

� 國外文獻複印

� 費用為600元左右，不論申請頁數多寡，以申請件數計價。



申請文件回覆時間

� 各館處理時間不一，大約一至二週左右，到
件或退件皆以E-MAIL通知申請者，取件需至
本館櫃檯付費領取資料。

� 讀者若欲知道目前申請件之處理狀態，可自
行於系統輸入申請編號查詢。



作業流程

� 讀者申請帳號�提出申請件� 1～２週�申
請文獻到館� E-MAIL通知讀者取件�讀者
到館付費取件



操作步驟－1.申請帳號
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2.填寫申請表
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3.填寫完成，請按送出，約兩個工作
天可收到審核信件
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4.登入個人帳號、密碼
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5.向國內、外圖書館提出申請件
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6.詳細填寫申請單
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7.選擇被申請館(你要向哪間學校借書或複印文獻)
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8.點選 9.輸入圖書館名稱

8

9



10.輸入圖書館關鍵字

10



11.選擇正確的圖書館名稱
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12.至多可選擇三個圖書館
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13.選擇文件傳遞方式
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14.15.如有需要可選擇申請期限

14
15



16.確認後請按申請，送出申請件
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