
正修科技大學【文山學園】水電收費作業流程 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

否 

是 

1.每學期住宿生入
住前，完成抄錄
各寢室水電表度
數記錄。 

2.不續住或休退
學，依離宿日期，
抄水、電表度數，
核算費用。 

訂定 

收費標準 

抄表結算 
每月月底至各樓層抄寢室水、電表
將抄得之水電度數換算繳費金額 

 
文山學園 

值班宿舍輔導老師 

開立收據 
依所繳金額開立收據 

結案 
統計表、電子檔及繳費收據，送總務
審查。 

住宿生依時
限完成繳費 

通知 
每月1日將繳費金額，分送各寢室，限
於當月10日前完成繳費 

 
文山學園 

催繳 

1.以簡訊通知限期繳費。 

2.未於催繳期限內繳費寢室，調整水流量。 

值班宿舍輔導老師 

宿舍輔導老師(承辦人) 

 

至銀行繳費 

至台企銀繳交全棟當月所收水電費

 


